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認定機関の事前確認〜セルフチェクリスト/記録  

認定機関の登録 ID 番号（Y           /行政書士 パーク RMC オフィス）  

申請希望者様のおなまえ：  ［         ］ 

郵便番号〒: ［         ］ 

ご住所: ［                ］ 

面談予約のご希望：形態： ☐ リモート面談（WebEx）, ☐ 直接面談  

（☐ボックス入力法：カーソルを合わせチェックとキーボード入力し変換すると☑マークがでます） 

ご希望日時：☐無料相談予約カレンダーと同じ：☐2021 年  月 日（ ） ： 希望）  

場 所：直接面談の場合の場所（JR 阿佐ヶ谷駅下車、☐ 北口から徒歩十分の当事務所）  

事業形態 ： 

☐個人事業主（事業所得）、☐個人事業主（主たる収入が雑所得・給与所得）、☐ 法人  

 １．申請希望者の情報をご記入ください 

☐  My ページの申請者 ID:  ［         ］  

☐ My ページ申請登録電話番号：［         ］ 

☐ 氏名： ［         ］  

☐ メールアドレス：  ［     ＠    ］  

☐ 生年月日：［      年    月     日］  

☐ 屋号、又は会社名: ［        ］ 

法人のみ：☐法人番号［        ］、☐ 決算期［        ］ 

☐業種：［               ］ 

☐コロナの影響による売り上減少の概要説明［             を営んでいるが 

、                   影響で売り上げが    割り程落ち込んだ］ 

☐新型コロナウイルス感染症の影響（P-4～６）の内で該当する類型下記のどれか一つ選択 

［☐①、☐②、☐③、☐④、☐⑤、☐⑥、☐⑦☐8、☐⑨］ 

 ２．面談当時提示書類準備状況の確認  

１）事前送付をお願いしたい資料 

（メールに添付ファイルで当方に送付、又はマイページのアクセス権をお伝え頂き参照させて下さい。

なお、当日の事前点検閲覧終了後はご自身で必ずパスワードをご変更願います） 

① 本人確認 資料 

本人確認に使用する予定の書類（事前に画像を送付頂き、当時ご本人と照合します）  

下記から一つ選択して下さい。 

☐ 確認資料：運転免許 裏/表 、☐ マイナンバーカード（表）、 

☐ 写真付き住民基本台帳カード（表）、☐ その他（             ）  

＊法人の場合は、☐ ①履歴事項全部証明書、☐②法人代表から委任を受けた場合は委任状 

② 受領印付きの確定申告書控え（選択する基準期間により異なる）： 

https://parkrmc.com/on-line/contact-form/
https://parkrmc.com/on-line/contact-form/
https://www.meti.go.jp/covid-19/jigyo_fukkatsu/pdf/summary.pdf
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➢ i) e-Tax 受信通知、又は収受スタンプ、ii)第一表、iii) 第二表、 

この表の使い方：最初に選択する基準期間を決め☐ボックスに✔してください。 

次に白い☐ボックスのある年度の証憑（上記の i）,ii) ,iii））全部について揃っている場

合は☐ボックスに✔してください。 

選択する基準期間 2017 年 2018 年 2019 年 2020 年 2021 年 

☐ X:2018.11-2019.3 ― ☐ ☐ ☐ ― 

☐ Y:2019.11-2020.3 ― ― ☐ ☐ ― 

☐ Z:2020.11-2021.3 ― ― ☐ ☐ ― 

 

③ 決算書法人の場合は、以下の決算書（決算期により異なる）： 

 

選択する基準期間 2017 

年度 

2018 

年度 

2019 

年度 

2020 

年度 

2021 

年度 

☐ X:2018.11-2019.3 ― ☐ ☐ ☐ ― 

☐ Y:2019.11-2020.3 ― ― ☐ ☐ ― 

☐ Z:2020.11-2021.3 ― ― ☐ ☐ ― 

 その他の決算期の法人については末尾の資料参照。 

④ 売り上げ台帳（申請で選択する該当期間の各月全部） 

☐  2018 年 11 月, ☐ 2019 年１～12 月, ☐ 2020 年１～12 月, ☐ 2021 年１～12 月,   

☐ 2022 年１月～今日まで 

⑤ ☐ 本人署名済み宣誓・同意書（個人事業者又は法人代表者が署名） 

２）面談当日その場で見せて頂く資料 

以下の文書をランダムに抜き取り指定します。直ぐカメラに向かって見せられる状態か点検願

います。２回指定して、探し出せない時はその場で事前確認面談は中止とします。 

全期間各月の帳簿書類（売り上げエビデンス、仕入れエビデンス） 

【仕入れエビデンス】全期間の預金通帳、請求書、領収書  

① 事業取引通帳：（取引先名称と金額が明示されている記載が有効となります） 

☐ 2018 年 11 月以降 、今日までの全部の取引が記帳してある通帳又は電子通帳ファイル 

② 請求書または領収書：（申請で選択する該当期間各月全部） 

https://parkrmc.com/on-line/contact-form/
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☐  2018 年 11 月, ☐ 2019 年１～12 月, ☐ 2020 年１～12 月, ☐ 2021 年１～12 月,   

☐ 2022 年１月～今日まで 

③ 仕入れ仕訳帳：（申請で選択する該当期間各月全部） 

☐  2018 年 11 月, ☐ 2019 年１～12 月, ☐ 2020 年１～12 月, ☐ 2021 年１～12 月,   

☐ 2022 年１月～今日まで 

【売り上げエビデンス】 

当日ランダムに抜き取り指定します。直ぐカメラに向かって見せられる状態か点検願います。 

２回指定して、探し出せない時はその場で事前確認面談は中止とします。 

① 事業取引通帳：（申請で選択する該当期間各月全部） 

☐  2018 年 11 月,  ☐ 2019 年１～12 月, ☐ 2020 年１～12 月, ☐ 2021 年１～12 月,   

☐ 2022 年１月～今日まで 

② 発行済み請求書控え又は発行済み領収書控：（申請で選択する該当期間各月全部） 

☐  2018 年 11 月,  ☐ 2019 年１～12 月, ☐ 2020 年１～12 月, ☐ 2021 年１～12 月,   

☐ 2022 年１月～今日まで 

① 契約書または見積書：（申請で選択する該当期間各月全部） 

☐  2018 年 11 月,  ☐ 2019 年１～12 月, ☐ 2020 年１～12 月, ☐ 2021 年１～12 月,   

☐ 2022 年１月～今日まで売上台帳： （申請で選択する該当期間各月全部） 

3．宣誓・同意事項の理解確認  

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.） 

 

  

https://parkrmc.com/on-line/contact-form/
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下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.） 

  

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.） 

 

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.） 

 

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.） 

 

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.） 

 下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.）

 

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.）

 

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.）

 

下記項目の内容を理解した。（☐Yes, ☐No.） 

 

https://parkrmc.com/on-line/contact-form/
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 自身で宣誓・同意書を全て読んで自署したか？（☐Yes, ☐No.） 

 以上回答内容に相違ありません。原本には、下記の署名をしました。 

氏名：          

日付： 2022 年  月  日 

＊☐ボックスを☑に変換する方法： 

①ちぇっくと入力し変換してください。（ちぇっく⇒返還後：☐） 

②もう一度変換するといくつか候補がでます（☑、☒、✅） 

② お好きなチェックマークを選択し上書きしてください。 

 

＜＜事前確認面談時使用欄＞＞以下ご記入不要です。 

 ４．抜き取り検査  

認定期間がサンプリングを指示した年月の、「取引名先名称」「金額」 が通帳に記載されて

いるか？  

☐  仕入れ記録のサンプリング指定月−①（  年  月）  

➢ 証憑の記載情報 （領収書・請求書・支払い通知） 

☐ 「取引名先名称」（         ） 、☐ 「金額」 （         ） 

➢ 通帳記載情報  

☐ 記載してある月−①（  年  月） 

☐ 「取引名先名称」（         ） 、☐ 「金額」 （         ） 

  

☐  売上記録のサンプリング指定月ー②（  年  月）  

➢ 証憑の記載情報 （領収書・請求書・支払い通知） 

☐ 「取引名先名称」（         ） 、☐ 「金額」 （         ） 

➢ 通帳記載情報  

☐ 記載してある月−①（  年  月） 

☐ 「取引名先名称」（         ） 、☐ 「金額」 （         ） ☐ 

判定結果： 合格、不合格  

  

５．４項の書類がない場合の疎明  

 ☐ （          ）が無い  

理由：                             ）  

 ☐ 妥当性（あり、無し） 

  ☐ （          ）が無い  

理由：                             ）   

 ☐ 妥当性（あり、無し） 

総合判定：☐ 合格、☐ 不合格  事前確認実施判定日：令和４年 月 日 

https://parkrmc.com/on-line/contact-form/
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参考資料 

 

https://parkrmc.com/on-line/contact-form/

